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说明：
1-各课程档案的内容基本按照上述参考规范制作和整理归档，个别特殊课程可根据实际需求、结合参考做合理微调。
2-目录内容为基本教学文档资料，实际课程档案内容包含且不限于所列目录。

3-★为新增项目。
4-附录示例仅为参考样本，各课程应结合实际在此基础上进行合理设计、微调和完善。
1.教学大纲（理论）
《******》课程教学大纲
课程名称：
课程编号：
学分/学时：
课程类型：
考核方式：
开课学期：
开课单位：
先修课程：
后续课程：
适用专业：
一、课程性质与教学目标（明确专业毕业要求及指标点）
课程性质：。 
教学目标：。（对应毕业要求*、*和*）
二、课程教学内容及学时分配（含实践、自学、讨论等的内容及要求）
	教学内容
	学时
	基本要求
	毕业要求

	第一章 ***
第一节 ***
……
	
	1***
2***
……
	毕业要求*

	第二章 ***
第一节 ***
……
	
	1***
2***
……
	毕业要求*


三、教学方法
四、考核及成绩评定（含评分规则）
五、教材及参考书目
拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
2.教学大纲（实验）
《******》实验课程教学大纲
课程名称：
课程编号：
实验学分：     （含实验学分：      ）
实验学时：     （含课外学时    /课内学时   ）
实验数量：     个（含必开实验    个/选开实验     个）
考核方式：
开课学期：
开课单位：
适用专业：
一、实验的性质、目的和任务
通过本课程的学习，学生应掌握……
二、实验项目与内容
	序号
	实验项目名称
	内容提要
	实验主要仪器设备
	实验学时
	每组人数
	实验类型
	实验类别
	实验要求
	毕业要求

	1
	XXX
	（1）…

（2）…
	
	
	
	层次一：演示型
验证型
层次二：综合型
设计型
研究型
	1公共
2基础
3专业
	必开
选开
	


三、教学方法
四、考核及成绩评定
五、实验指导书（实验教材）
拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
3.教学大纲（课程设计）
《*****》课程设计教学大纲
课程名称：
课程编号：
课程学分/学时（周）：
考核方式：
开课学期：
开课单位：
适用专业：
一、课程设计的目的、任务与要求
二、选题的原则
三、课程设计的内容
四、课程设计的时间进程表
五、课程设计的教学方法
六、课程设计成绩的评定方法及评分标准
拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
4.教学大纲（实习）
实习教学大纲
实习名称：
课程编号：
实习学分/学时（周）：
考核方式：
实习时间：
实习地点：
实习年级：
适用专业：
实习形式：
一、实习教学的目的、任务与要求
二、实习教学的基本内容与实习方式
三、实习教学的时间进程表
四、实习教学的教学方法
五、实习报告的格式及要求
六、实习教学成绩的评定方法及评分标准
拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
5.教学进度表
课程教学进度表
（20  -20   学年第  学期）
	Course name

课程名称
	Instructor

任课教师

	Total hours

学期总学时
	Hours per week

    周学时
	NO. of weeks

    周数

	Taught to


授课对象
	Effective date


起始时间

	Course description:

课程简介


	Course outcomes:

课程教学目标


	Course Evaluation

课程考核形式

	Text

教材及教学资料

	Teaching Approaches

主要教学方法


	Program Director

系（教研室）意见

	Course Schedules

课程进度

	Week周次
	Date日期
	Contents & Approaches

教学内容和方法
	Note

备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6.教学情况登记表
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教 学 情 况 登 记 表
20  —20   学年第   学期
开课单位                     
课程名称                     
授课班级                     
上课时间                     
上课地点                     
任课教师                     
填 写 说 明
1． 每次上课应携带本表备查；
2． 每次上课应认真考勤。通过教务系统下载的《点名
册》栏目可根据教学需要进行修改，同时用于考勤和平时考核的记录；
3． 课程结束后的第二天，应确认学生的考试（查）资
格，并将无资格参加考试（查）的学生名单送学院（部）办公室，由学院（部）办公室通知学生本人；
4． 作为教学文件之一，此表应妥善保管，课程结束时
与其它考核文档一并保存；
5． 如表格不够，请自行张贴。
实际教学进度及过程
	周次
	日期
	星期
	节次
	教  学  内  容
	教 学 情 况 记 录（辅导、答疑记事、案例分析及教学过程记事）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


实际教学进度及过程
	周次
	日期
	星期
	节次
	教  学  内  容
	教 学 情 况 记 录（辅导、答疑记事、案例分析及教学过程记事）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


实际教学进度及过程
	周次
	日期
	星期
	节次
	教  学  内  容
	教 学 情 况 记 录（辅导、答疑记事、案例分析及教学过程记事）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


教 学 班 点 名 册 粘 贴 页
	请老师登陆教务管理系统，使用“教学信息查询——教学班名单”菜单，下载（修订）打印后粘贴在此页。
点
名
册
粘
贴
处


7.教案
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教   案
        学年第  学期
	二级学院
	

	系（教研室）
	

	课 程 名 称
	

	适用班级
	

	主 讲 教 师
	


	职 称 
	


       年   月   日
课程教案
（基于课程教学大纲且与之对应）
	授课时间
	第     周 周        第       节
	课次
	 

	授课方式
（请打√）
	理论课□  实验课□  习题课□  实践课□  其他______□
	课时
安排
	 

	授课题目（教学章、节或主题）： 
第1章 绪论

	本次课的教学目的、要求（分掌握、熟悉、了解三个层次）以及对应毕业要求指标点：


	本次课的教学内容的重点、难点及疑点：（对应毕业要求）


	教学基本内容：


	教学方法及手段：


	讨论、作业和思考题：


	教学效果评估方法：


	课后反思（教学效果与改进举措）：


	备注：



8.课程考核
考核（含平时考核）形式包括笔试（闭卷、开卷）、口试、论文、实操、制作、大作业等，由主讲教师根据课程内容及学生学习成果产出要求确定，并报系（教研室）主任批准。毕业设计（论文）、课程设计、生产实习等实践环节，一般采用评阅与答辩相结合的方式考核。

（1）平时考核（作业、小报告、小论文、小测等）
格式不作统一规定，但必须在课程大纲中做出明确的操作内容（如：次数、形式）和评价规定（如：分值、比例），须有详细、可操作的成绩评定（等级或分数）的标准。
（2）结课考试（考查）
“考试（考查）”档案清单
	序号
	档案名称
	参考格式

	8-1
	试卷审批表
	附后

	8-2
	标准试卷（含参考答案、评分标准）
	略

	8-3
	考场情况记录表
	附后

	8-4
	监考人员工作情况记录表
	附后

	8-5
	学生成绩登记表
	系统生成

	8-6
	试卷分析表（格式）
	系统生成

	8-7
	学生试卷（答题纸）
	略


8-1 试卷审批表
试卷审批表（存根）
（20    -20    学年第   学期）
	试卷名称
	
	A卷     页，B卷     页，C卷     页
D卷     页，E卷     页，F卷     页
（含参考答案及评分标准）

	抽卷人
	
	考试时间
	

	考试形式
	□开卷       □闭卷       □开卷＋闭卷   □其它              

	使用班级
	

	题 型
结 构
及
分 数
分 布
	

	教研室
意  见
	      经审核，符合试卷组卷工作相关要求，同意选用     卷作为期末考试卷，     卷作为□补考、□缓考试卷。
主任（签字）：                       年    月    日

	备  注
	领卷人：       联系电话：          其它：


本表由抽卷人填写并办理审批手续，存根由试卷存放系备案。
试卷审批表（送油印室）
（20    -20    学年第  学期）
	试卷名称
	   卷，共_  页

	抽卷人
	
	考试时间
	

	考试形式
	□开卷     □闭卷     □开卷＋闭卷     □其它              

	使  用
班  级
	

	印制份数
	学生     份，教师    份，存档    份，共      份。

	制版张数
	
	纸张型号
	
	白纸型号
	

	教研室
意见
	经审核，符合试卷组卷工作相关要求，同意选用     卷作为期末考试卷，     卷作为□补考、□缓考试卷。
主任（签字）：                       年    月    日

	送卷时间
	
	送卷人
	

	领卷时间
	
	领卷人
	


本表由抽卷人填写并办理审批手续，存根由试卷存放系备案
8-3 考场情况记录表
考场情况记录表
(20  -20  学年第  学期）
学院：                 专业：                         年级：       
	课程名称
	
	考试地点
	
	考试时间
	

	主监考教师（授课教师）
	
	监考人员
	
	应考人数
	

	
	
	
	
	实考人数
	

	考
场
情
况
记
录
	1、违纪情况：（请清晰说明违纪时间、违纪行为，如携带违禁物品，请说明违纪发生时物品置于何处）
违纪学生签名：              
    联系方式：              
2、其他情况：
监考签名：              
联系方式：              
年  　月　  日


填写说明：①凡有违反考场纪律、考试作弊现象的，必须把具体情节、人员写明，并按有关规定填写相关表格。②本表在考试结束后立即送学生所在院办公室。
8-4 监考人员工作情况记录表
监考人员工作情况记录表
(20  -20  学年第  学期）
	考
试
前
	1、是否按时到位                           □是   □否
2、是否宣读过考场规则                     □是   □否
3、是否认真核对考生信息                   □是   □否
4、是否佩戴监考牌                         □是   □否
5、是否清理过考场                         □是   □否
考生代表签名：              
    联系方式：              
年   　月　  日

	考
试
后
	1、是否严格执行考场规则                   □是   □否
2、是否做与监考无关的事                   □是   □否
3、具体情况说明：                                □无
考生代表签名：              
    联系方式：              
年   　月　  日


填写说明：由2名非违纪考生代表填写、签字，代表由班干部、信息员担任或由监考教师随机指定。
9.课程达成度评估表（学习成果评估表）★
    ******     课程
毕业要求及其指标点与课程达成度（学习结果）评估表
	 课程对应           的指标点                            
教学大纲
 “考核及
成绩评定”
中的考核项 
	理论部分（对应能力矩阵表中的理论课程）
	实验部分（对应能力矩阵表中的实验课程）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	考核项
内容
	分数
（以百分制计算）
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理
论
满
分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理
论
满
分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分

	考勤、讨论及问答等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	作业
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实践
环节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	期末
考试
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课程达成度
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：考核项内容必须与教学大纲 “考核及成绩评定”中的内容总体保持一致，为评分需要可对个别考核项内容进行拆分。
◆ 所有课程均可参照“工程教育专业认证”的“KAQ（知识-能力-素质）矩阵表”设计类似的“矩阵表”，便于对“课程教学过程和目标”进行有效的设计、控制和对照。
10.课程反思报告★
课程反思报告

1、课程性质
**********。
2、教学目标（针对“毕业目标对应的课程要求”和“知识能力目标”）
   **********。
3、教学方法
**********。
4、课程考核
    **********。
5、教学反思
**********。
6、总结
    **********。
★ 注：除以上内容外，还可针对“课时安排、教学内容、多媒体技术应用、学生学习观察、教学效果分析、改进思路”等方面加以丰富。
11.本科毕业设计（论文）撰写规范
厦门理工学院本科毕业设计（论文）撰写规范
第一条 本科生毕业论文字数不少于8000字，英语专业学生的毕业论文字数不少于5000英文单词。毕业设计的篇幅根据专业特点由各学院自行界定。
第二条 毕业设计（论文）要求文字通畅、条理清楚、结构严谨；观点明确、论证充分、论据详实；版面整洁、数据可靠、图表规范清晰；能反映出学生掌握本学科知识的深广度、驾驭资料和仪器设备的能力、发现分析解决实际问题的能力。
第三条 毕业设计（论文）的撰写要求如下：
1.文稿要求：语言流畅，版面整洁，便于装订；
2.图纸要求：图面整洁，布局合理，线条粗细均匀，圆弧连接光滑，尺寸标准规范，文字注释必须使用工程字书写；
3.曲线图表要求：所有曲线、图表、线路图、流程图、程序框图、示意图等不得简单徒手画，须按国家规范标准或工程要求绘制；
4.公式要求：所有公式不得徒手书写，利用Microsoft公式编辑器或Mathtype编辑。
第四条 打印及装订顺序要求：
本科毕业设计（论文）文档请按学生学号顺序，每个学生一个文件袋存档。使用A4复印纸输出，上边距为2.5cm，左边距为2.5cm，右边距为2cm，下边距2cm，行距：1.5倍，正文页码居中，封面、诚信声明书不需要编页码；中英文摘要、目录的页码用罗马数字（I、II…）单独编排，正文的页码用形如第M页，其中M为阿拉伯数字编码。文件袋里文档存档内容及顺序如下：
（1）封面；（2）诚信声明书；（3）题目、中英文摘要、关键词；（4）目录；（5）正文；(6) 致谢；（7）参考文献；（8）任务书；（9）开题报告；（10）文献综述；（11）外文文献翻译（包括英文原文及译文）；（12）中期检查表；（13）答辩记录表；（14）成绩评定表；（15）抄袭检测报告；（16）光盘。其中，（1）至（7）按顺序装订成册，（8）到（14）按顺序另外装订一册。
需要注意的是，参加二次答辩的毕业设计（论文）文档里应有一次答辩的成绩评定表、答辩记录表和二次答辩的成绩评定表及答辩记录表，评优答辩的还应该有优秀毕业设计（论文）推荐表。
1.封面。教务处统一印制（参考封面格式，可进入教务处网页下载），学生填写或打印。填写时应注意：学号及专业名称应填写完整，例如“2008401008”，不能填写成“8号”或“08”； “电子商务”专业，不能填写成“电商”等。

2.诚信声明书。教务处统一印制（参考格式要求2，可进入教务处网页下载），学生在完成毕业设计（论文）的同时，需签署一份诚信声明书，声明所撰写的毕业设计（论文）无剽窃他人学术成果，各种数据及参考资料等真实可靠，如有不实之处，则按照学院有关规定接受处罚。
3.题目、中英文摘要和关键词
[1]设计（论文）题目应该简短、明确、有概括性；字数要适当，一般不宜超过20个汉字，用三号黑体字，可以分为1或2行居中打印。题目下空１行打印摘要。
[2]中英文摘要。摘要是以简要文字介绍研究课题的目的、方法、内容及主要结果，摘要字数一般为300字左右。中文摘要内容用小四号宋体字，英文摘要采用小四号“Times New Roman”字型，字符间距：标准；行距：1.5倍。

【摘 要】（小四号宋体字加粗）××××（小四号宋体字）
[3]关键词。关键词是表述论文主题内容信息的单词或术语，关键词数量一般为3－6个。每个关键词之间用逗号隔开，中文关键词采用小四号宋体字，英文关键词采用小四号“Times New Roman”字型，字符间距：标准；行距：1.5倍。
【关键词】（小四号宋体字加粗）×××，××，×××（小四号宋体字）
4.目录。目录独立成页，“目录”二字用四号黑体字，居中，下空一行为目录内容，用小四号宋体字，1.5倍行距，页码放在行末，目录内容和页码之间用虚线连接。
5.正文
[1]论文正文字体：宋体、小四号；字符间距：标准；行距：1.5倍。
[2]论文标题：每章标题以小四号黑体字居中打印；“章”下为“节”，“节”下为“小节”，均以小四号宋体字左起打印。各章节序号编制可采取以下格式：
	第一种
	第二种
	第三种
	第四种

	1.
	一、
	第一章
	第一章

	 1.1
	  （一）
	    一、
	 1.

	   1.1.1
	      1.
	      （一）
	    1.1

	         
	（1）
	           1.
	       1.1.1


[3]图：图题若采用中英文对照时，其英文为五号“Times New Roman”字体，中文字体为五号宋体。引用图应在图题的左上角标出文献来源；图号按章顺序编写，如“图3－1”为第三章第一图。如图中含有几个不同部分应将分图号标注在分图的左上角，并在图题下注明各部分内容，图题放在图下方，用小四号宋体字。
[4]表格：表格按章顺序编号，如“表3－1”为第三章第一表。表应有标题，表内必须按规定的符号注明单位。表中文字可根据需要采用小于小四号字体，表题放在表上方，用小四号宋体字。
6.参考文献。“参考文献”四字用小四号黑体，居中，内容用五号宋体字，1.5倍行距。参考文献的著录，采用顺序编码制，文中引用文献用方括号序号标注。具体格式可参考《厦门理工学院学报》撰写格式要求。引用专著、论文集、学位论文、报告——[序号]  主要责任者．文献题名[文献类型标识]．出版地：出版者，出版年．起止页码（任选）；期刊文章——[序号]  主要责任者．文题名[文献类型标识]．刊名，年，卷（期）：起止页码．例如：
[1] 竺可桢．物理学[Ｍ]．北京：科学出版社，1973．56-60． 
[2] 张昆，冯立群，余昌钰，等．机器人柔性手腕的球面齿轮设计研究[Ｊ]．清华大学学报，1994，34(2)：1-7 ．

主要参考文献类型及载体类型标识（以单字母方式标识：Ｍ—专著；Ｃ—论文集；Ｎ—报纸文章；Ｊ—期刊文章；Ｄ—学位论文；Ｒ—报告；Ｓ—标准；Ｐ—专利；Ａ—析出文献题名；Ｚ—未定义类型文献题名）。电子文献的的载体类型及其标识为：[DB/OL]——联机网上数据库；[DB/MT]——磁带数据库；[M/CD]——光盘图书；[CP/DK]——磁盘软件；[J/OL]——网上期刊；[EB/OL]——网上电子公告
7.致谢。“致谢”两字用小四号黑体字，居中，内容为小四号宋体字，1.5倍行距。
    第五条 文献综述、外文文献原文和译文撰写要求及打印格式请参考格式要求4和格式要求5（可进入教务处网页下载）。
第六条 各学院也可根据专业特点对毕业设计（论文）撰写规范做个别调整，拟订具体方案报教务处备案。
                                   教 务 处        
二○一二年九月     
12.毕业设计（论文）封面格式
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  毕 业 设 计（论文）

	中文题目
	

	英文题目
	

	
	




	院    系：
	

	年级专业：
	

	姓    名：
	

	学    号：
	

	指导教师：
	

	职    称：
	


20    年  月  日
13.文献综述封面及内容格式样本
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毕业设计（论文）文献综述

	院    系：
	

	年级专业：
	

	姓    名：
	

	学    号：
	



	指导老师评语：
指导教师签名：
年    月    日


××××文献综述
【内容摘要】：××××……
【关键词】：××、××……
导言
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[1]×××××××××……（阐明文献综述的写作目的、意义，综合所阅读文献提出论文所涉及的问题以及本文具体的研究方向并加以说明）
正文（各章节序号可采用以下四种方式）
	第一种
	第二种
	第三种
	第四种

	1.
	一、
	第一章
	第一章

	1.1
	（一）
	一、
	1.

	1.1.1
	1.
	（一）
	1.1

	
	（1）
	1.
	1.1.1


××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（对所阅读论文涉及的学科研究前沿、热点问题加以阐述。可联系实际列举目前本课题研究的现状和存在的问题，介绍与主题有关的详细资料、动态、进展、展望以及对以上方面的评述。）
总结
×××××××××××××××××××××××××××××（简要总结本课题的研究现状和具体问题，进一步明确研究方向。）
参考文献（“参考文献”四个字小四号宋体字加粗）
［1］×××××
［2］×××××
毕业设计（论文）“文献综述”的内容要求
文献综述是在研究选题确定后并在大量搜集、查阅相关文献的基础上，对相关课题或相关领域已有研究成果进行的综合性介绍，目的是理清本课题已有的研究基础及尚存的研究空间，它既可以给研究者在充分借鉴前人已有成果的基础上如何进一步深化本课题的研究指明方向，还可以帮助读者（或论文审阅者）明确本研究的新意所在。因此，写好文献综述，对于课题研究具有重要作用。
文献综述的结构一般由下列成份构成：
1．标题。文献综述的标题一般多是在设计（论文）选题的标题后加“文献综述”字样。
2．提要或前言。此部分一般不用专设标题，而是直接作为整个文献综述的开篇部分。内容是简要介绍本课题研究的意义；将要解决的主要问题；如果本课题涉及到较前沿的理论，还应对该理论进行简要介绍；最后要介绍研究者搜集的资料范围及资料来源，其中要讲清查阅了哪些主要著作、在网络中查询了哪些资料库（如中国期刊网全文数据库、学位论文全文数据库等）、并以怎样的方式进行搜索（如通过输入“关键词”或“作者名”或“文章名”进行搜索，一般用精确匹配），共搜索到的相关论文的篇目数量多少，对自己有直接参考价值的论文有多少等信息。
3．正文。这是文献综述的核心部分。应在归类整理的基础上，对自己搜集到的有用资料进行系统介绍。撰写此部分时还应注意以下两点：其一、对已有成果要分类介绍，各类之间用小标题区分。以下是常见的分类线索：按时空分类（如：本课题的研究历史与研究现状、国外研究现状与国内研究现状）；按本课题所涉及的不同子课题分类；按已有成果中的不同观点进行分类，等等。其二、既要有概括的介绍，又要有重点介绍。根据自己的分类，对各类研究先做概括介绍，然后对此类研究中具有代表性的成果进行重点介绍。重点介绍时要求要点明作者名、文献名及其具体观点。无论是概括介绍还是重点介绍的文献资料均要求将文献来源在参考文献中反映出来，但不要求一一对应。
4．总结。对上述研究成果的主要特点、研究趋势及价值进行概括与评价。此部分应着重点明本课题已有的研究基础（已有成果为自己的研究奠定了怎样的基础或从中受到怎样的启发）与尚存的研究空间（本课题已有研究中存在的空白或薄弱环节）。
5．参考文献。要求列出的参考文献不少于10篇，且外文文献不少于2篇，并按论文中的参考文献的格式将作者名、文献名、文献出处、时间等信息全面标示出来。
14.外文文献翻译封面格式样本
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毕业设计（论文）外文文献翻译

	院    系：
	

	年级专业：
	

	姓    名：
	

	学    号：
	

	附    件：
	

	
	



	指导老师评语：
指导教师签名：
年    月    日


备注：
1.从所引用的与毕业设计（论文）内容相近的外文文献中选择一篇或一部分进行翻译（不少于3000实词）；
2.外文文献翻译的装订分两部分，第一部分为外文文献的中文翻译，第二部分为外文文献原文（原文打印、复印均可）；
3.外文文献正文按毕业设计（论文）格式排版，两部分内容不能联排，用分页符分页。
附录1.示例：教学大纲（理论）
《汽车理论与设计》课程教学大纲
（工程教育专业认证示例）
课程名称：汽车理论与设计
课程编号：z3080031
学分/学时：4.5学分/72学时
课程类型：专业课
考核方式：考试
开课学期：春季学期（大三第二学期）
开课单位：车辆与交通工程系
先修课程：高等数学、机械制图、理论力学、汽车构造等
后续课程：汽车试验学、汽车振动学、汽车优化设计等
适用专业：车辆工程（卓越工程）
一、课程性质与教学目标（明确专业毕业要求及指标点）
课程性质：《汽车理论与设计》是车辆工程（卓越工程）专业的一门专业必修课。该课程论述了汽车总体设计、动力性、燃料经济性、排放性、制动性、通过性、行驶平顺性和操纵稳定性以及离合器设计、变速器设计、万向传动轴设计、驱动桥设计、制动系统设计、悬架系统设计和转向系统设计等方面的相关内容。 
教学目标：通过理论教学和其他教学环节，使学生了解汽车零部件结构与其性能之间的关系；掌握汽车动力性、燃油经济性和排放性、制动性、通过性、行驶平顺性和操纵稳定性等方面的基本理论和方法；掌握离合器设计、变速器设计、万向传动轴设计、驱动桥设计、制动系统设计、悬架系统设计、转向系统设计等方面的基础知识，强化学生对汽车新结构、新理论和新设计方法的认识和了解。（对应毕业要求3、4和5）
二、课程教学内容及学时分配（含实践、自学、讨论等的内容及要求）
	教学内容
	学时
	基本要求
	毕业要求

	第一章 汽车的总体性能
第一节 发动机的输出性能
第二节 轮胎性能
第三节 汽车性能和主要评价指标
	4
	1掌握发动机的速度特性、负荷特性和全特性；
2熟悉轮胎结构、径向变形特性、纵向附着性能和侧偏特性；
3掌握汽车动力性、燃油经济性、排放性、制动性、操纵稳定性、平顺性及其主要评价指标；
4熟悉通过性及主要评价指标。
	毕业要求4

	第二章 汽车的总体设计
第一节 汽车设计流程
第二节 整车总体设计
第三节 动力传动系统的参数选择
第四节 总布置图的绘制
第五节 运动校核
	6
	1了解汽车设计的基本过程及底盘设计相关的应用软件；
2掌握整车总体设计的任务、原则和目标，掌握汽车主要参数的选择；
3 熟悉发动机基本形式和主要性能指标的选择，掌握传动系参数的选择；
4了解总布置图的零线确定，熟悉各系统及部件的布置如发动机及传动系、车头、驾驶室、传动轴、悬架、转向系、制动系、车箱等，熟悉相关运动校核。
	毕业要求3

	第三章 汽车的动力性
第一节 汽车的驱动力
第二节 汽车行驶阻力
第三节 路面的法向作用力和附着力
第四节 汽车的加速性能和爬坡性能
第五节 装备ASR的汽车动力性（自学）
	4
	1 掌握驱动力计算；
2 掌握汽车行驶阻力的计算和行驶方程；
3 熟悉路面法向作用力计算，掌握附着力计算和行驶附着条件，了解汽车附着利用率；
4 熟悉汽车的加速性能和爬坡性能；
5 了解装备ASR的汽车动力性计算。
	毕业要求4和5

	第四章 汽车的燃料经济性和排放性
第一节 汽车燃料经济性和排放性法规
第二节 汽车燃料经济性的计算
第三节 汽车结构及其匹配与燃料经济性的关系
第四节 汽车运用于燃料经济性的关系
第五节 汽车排放性
	4
	1 了解汽车燃料经济性和排放性的法规；
2 掌握汽车燃料经济性的计算；
3 熟悉汽车结构及其匹配、汽车运用与燃料经济性的关系；
4 了解汽车有害排放物的产生机理、排放性的影响因素及排污控制的主要措施。
	毕业要求4和5

	第五章 离合器设计
第一节 概述
第二节 摩擦式离合器结构方案分析
第三节 离合器主要参数的选择
第四节 离合器的设计与计算
第五节 扭转减振器设计
第六节 离合器的操纵机构
	6
	1 熟悉摩擦式离合器的结构；
2 掌握离合器主要参数的选择及设计与计算；
3 了解扭转减振器的参数选择及双质量飞轮减振器设计；
4 熟悉离合器操纵机构的设计要求、结构形式选择和设计计算。
	毕业要求3、4和5

	第六章 变速器设计
第一节 变速器传动机构布置方案
第二节 变速器零部件结构方案分析
第三节 变速器主要参数的选择与计算
第四节 同步器设计
第五节 汽车自动变速器
	6
	1 熟悉变速器设计要求及传动机构布置方案；
2 掌握变速器零部件结构方案分析，包括齿轮形式、变速器轴、轴承类型、换挡机构形式、操纵机构等；
3 掌握变速器主要参数的选择与计算；
4 熟悉同步器的结构与工作原理、锁止条件及主要参数确定；
5 了解汽车自动变速器的种类及自动变速技术的新发展。
	毕业要求3、4和5

	第七章 万向传动轴设计
第一节 万向传动轴结构方案分析
第二节 万向传动的运动和受力分析
第三节 万向节设计
第四节 传动轴设计
	4
	1 掌握万向传动轴设计的基本要求、传动轴和万向节的结构形式；
2 了解各种万向节的运动和受力分析；
3 掌握万向节的载荷计算和设计。
	毕业要求3、4和5

	第八章 驱动桥设计
第一节 驱动桥的结构方案分析
第二节 主减速器设计
第三节 差速器设计
第四节 半轴和驱动桥壳设计
	6
	1 掌握桥设计的基本要求及结构方案分析；
2 掌握主减速器、差速器的设计；
3 掌握半轴和驱动桥壳强度计算，熟悉驱动桥壳结构方案分析。
	毕业要求3、4和5

	第九章 汽车制动系统的理论与设计
第一节 汽车制动时的受力和运动
第二节 汽车的制动效能和安全距离
第三节 汽车自适应巡航系统
第四节 汽车制动时方向稳定性
第五节 前后制动器制动力的比例关系
第六节 汽车制动防抱死装置
第七节 制动系设计要求和制动器设计
第八节 制动驱动机构的设计计算
	8
	1 掌握汽车制动时的受力和计算；
2 熟悉汽车制动效能及制动距离的计算，了解安全车距；
3 了解汽车自适应巡航系统；
4 掌握汽车制动跑偏及制动时转向能力丧失和侧滑，了解铰接汽车的制动折算；
5 掌握前后制动器制动力的比例关系；
6 了解汽车制动仿抱死装置的结构、工作原理、性能要求、轮速调节类型、布置形式及控制技术；
7 掌握制动系设计要求和制动器设计；
8 掌握制动驱动机构的设计计算。
	毕业要求3、4和5

	第十章 汽车的平顺性和悬架系统设计
第一节 汽车行驶的路面特性
第二节 汽车平顺性分析
第三节 汽车七自由度振动系统的平顺性分析
第四节 汽车乘客与座椅系统对平顺性的影响
第五节 悬架控制性能
第六节 悬架结构形式
第七节 悬架运动对汽车参数的影响分析
第八节 悬架主要参数的确定
第九节 悬架主要部件设计
	8
	1 了解路面的统计特性及路面不平度功率谱；
2 掌握汽车振动系统简化、单质量和双质量振动系统的平顺性分析，掌握汽车双轴模型的平顺性分析；
3 熟悉汽车七自由度振动系统的平顺性分析；
4 熟悉人体-座椅系统的传递特性和参数选择；
5 了解悬架控制性能；
6 掌握汽车悬架结构形式；
7 掌握悬架运动对汽车参数的影响分析；
8 掌握悬架主要参数的确定；
9 掌握悬架主要部件的设计。
	毕业要求3、4和5

	第十一章 汽车转向系统的理论与设计
第一节 转向系统的运动和受力
第二节 转向系统的设计要求和主要性能参数
第三节 机械转向器设计
第四节 液压动力转向设计
第五节 电动助力转向设计
第六节 转向操纵机构和传动机构设计
	6
	1 掌握转向系统的运动和受力；
2 掌握转向系统的设计要求和主要性能参数；
3 掌握机械转向器设计，包括齿轮齿条式和循环球式转向器；
4 熟悉液压动力转向设计；
5 熟悉电动助力转向设计；
6 掌握转向操纵机构和传动机构设计。
	毕业要求3、4和5

	第十二章 汽车的操纵稳定性
第一节 概述
第二节 线性二自由度汽车模型对前轮角输入的影响
第三节 汽车操纵稳定性与悬架系统的关系
第四节 汽车操纵稳定性与转向系统的关系
第五节 汽车操纵稳定性与传动系的关系
	8
	1 熟悉人-汽车闭环系统及操纵稳定性的评价方法；
2 掌握线性二自由度汽车模型对前轮角输入的响应；
3 熟悉汽车操纵稳定性与悬架系统、转向系统和传动系的关系。
	毕业要求4和5

	第十三章 汽车学试验
第一节 汽车动力性试验
第二节 汽车燃料经济性试验
第三节 型式认证汽车尾气排放性试验
第四节 在用汽车尾气排放性试验
第五节 汽车行车制动性能道路试验
第六节 汽车操纵稳定性试验
第七节 汽车平顺性试验
	2
	1 了解汽车动力性试验；
2 了解汽车燃料经济性试验；
3 了解型式认证汽车尾气排放性试验；
4 了解在用汽车尾气排放性试验；
5 了解汽车行车制动性能道路试验；
6 熟悉汽车操纵稳定性试验；
7 熟悉汽车平顺性试验。
 
	毕业要求4和5

	实践--分组考核环节
以小组考核方式，分组选择汽车子系统或关键零部件，并进行相关性能理论分析、结构设计的PPT讲解，为后续的车辆设计实习奠定基础。
	2
	1 掌握所选子系统或关键零部件的理论分析；
2 掌握所选子系统或关键零部件的结构设计；
3 掌握结构设计与性能之间的关系。
	毕业要求4和5


三、教学方法
《汽车理论与设计》是一门理论性较强的专业课，课堂教学以课堂讲授为主，使用多媒体、板书、Flash动画，结合作业、讨论、答疑、实践等方式共同实施，课堂一般以回顾上次课主要内容、提问、回答作业中存在的问题、回答学生提问开始，对知识梳理，保证学生对已讲过内容的理解。以OBE思想组织教学，以学生学习成果产出、学生专业知识培养、学生学习能力培养为重点，同时注重理论联系实际，激发学生学习兴趣， 培养学生认识工程问题、分析解决工程问题的能力。
四、考核及成绩评定
	1
	考勤、讨论及回答问题
	10%

	2
	作业
	10%

	3
	实践环节
	15%

	4
	期末考试
	65%

	总计
	100%


评分规则：
1）考勤、讨论及课堂表现：讨论是指课堂教学中工程实例讨论、知识点讨论、作业讨论等，课堂表现是指课堂到课情况，按百分制评分，总评后折算成10分，下表为评分规则。
	完成情况
	得分

	无旷课迟到早退现象，专心上课；积极参与讨论，能清楚地阐明自己的观点和想法，能积极与同学、老师交流互动
	90-100分

	无旷课迟到早退现象，上课较专心；较积极地参与讨论，能较清楚地阐明自己的观点和想法，能与同学、老师交流互动
	75-90分

	有旷课迟到早退现象1-2次；参与讨论的积极性一般，阐明自己的观点和想法能力一般
	60-75分

	有旷课迟到早退现象3次以上，上课不专心；不参与讨论，不能与同学、老师交流互动
	60分以下


2）作业：每次作业应在规定时间上交，迟交作业或作业不满足下列要求均按零分计算，每次作业按百分制评分，总评后折算成10分，下表为作业的评分规则。
	完成情况
	得分

	严格按照作业要求并及时完成，基本概念清晰，解决问题的方案正确、合理，计算准确，图面正确，书写规范
	90-100分

	按照作业要求并及时完成，基本概念较清晰，解决问题的方案较正确，图面及书写较规范
	75-90分

	基本按照作业要求并及时完成，基本概念基本清晰，解决问题的方案基本正确、基本合理，图面及书写基本规范
	60-75分

	不能按作业要求，未及时完成作业，基本概念不清楚，不能制定正确解决问题的方案，图面马虎、字迹潦草，或者发现抄袭
	60分以下


  3）实践环节：按分组考核评分表进行打分，总平后折算成15分。
分组考核评分表
	序号
	评分点
	评分标准
	总分
	得分

	1
	完整性
	完整反映汽车某系统或总成设计过程，包括设计要求、参数计算、结构设计过程及校核等
	20
	

	2
	专业性
	体现相关知识点解读专业、准确
	30
	

	3
	逻辑性
	整个设计过程符合工程实际
	20
	

	4
	延展性
	所展现的内容不局限书本知识，有一定的补充
	10
	

	5
	规范性
	PPT制作规范，包括字体大小、颜色背景、公式、图片等
	10
	

	6
	讲台表现
	声音洪亮、表述清晰、肢体动作协调、表现自信
	10
	

	合计
	100
	


  4）期末考试：按期末考试试卷标准或参考答案、评分标准百分制评分，总评后折算成65分。
五、教材及参考书目
教  材：
《汽车学》，刘昭度主编，北京：高等教育出版社，2012。
参考书：
（1）《汽车理论（第5版）》，余志生主编，北京：机械工业出版社，2009；
（2）《汽车设计（第4版）》，王望予主编，北京：机械工业出版社，2003。
拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
附录2.示例：教学大纲（实验）
《汽车试验与检测技术》课程实验教学大纲
（工程教育专业认证示例）
课程名称：汽车试验与检测技术

课程编号：z4080008
实验课学时：4学时
课程类型：专业课
必开实验个数：2

选开实验个数：0
开课学期：春季学期（大三第二学期）
开课单位：机械与汽车工程学院车辆与交通工程系
先修课程：汽车构造、汽车理论、发动机原理、工程测试与信号处理等
后续课程：毕业实习、毕业设计（论文）等

适用专业：车辆工程
一、课程性质与教学目标（明确专业毕业要求及指标点）

课程性质：汽车试验与检测技术课程是一门用以培养学生试验与检测技术能力的专业课，本课程主要研究汽车研发阶段试验研究方法和设备、汽车不解体情况下的性能检测技术。汽车试验与检测技术实验教学是汽车试验与检测技术教学中重要的实践环节。
教学目标：通过实验教学，使学生加深理解、验证和巩固课堂教学内容；掌握典型汽车性能的实验与检测方法，获得实验技能的基本训练；培养学生使用实验设备、测试和整理数据以及编写实验报告的能力；培养学生的动手操作能力（对应毕业要求4）

二、实验项目与内容

	实验项目名称
	内容提要
	实验主要仪器设备
	实验学时
	每组人数
	实验类型
	实验类别
	实验要求
	毕业要求

	车内怠速噪声实验
	掌握车内怠速噪声测试的原理和测试方法；了解传声器的结构和原理。
	声级计
	2
	15人
	验证型
	必做
	根据实验要求，认真完成实验报告
	毕业要求4

	车辆安全性能检测实验
	掌握车速表校验、尾气排放检测、前照灯检测、前轮侧滑和制动性能等检测方法；了解相应仪器设备的工作原理；掌握相应检测结果的数据分析和处理。
	车速表校验台、底盘测功机、灯光检测仪、侧滑台和制动台
	2
	30人
	验证型
	必做
	根据实验方法和步骤完成实验，并认真完成实验报告
	毕业要求4


三、教学方法

汽车试验与检测技术实验教学是汽车试验与检测技术教学中重要的实践环节，实验过程以学生自己动手操作为主，同时以课堂教学、现场指导、讨论、答疑等方式共同实施，辅以多媒体、板书等方式，培养学生的实验技能和动手能力。 
四、实验成绩的评定方法和评定规则

成绩采用百分制方式，其中实验操作占40%，实验报告占60%。
	完成情况
	得分

	严格按照实验要求并及时完成，基本概念清晰，实验方案与实验步骤正确、合理，实验数据可靠，实验结果分析正确，实验报告图面正确，书写规范
	90-100分

	按照实验要求并及时完成，基本概念较清晰，实验方案与实验步骤较正确，实验数据较可靠，实验结果分析较正确，实验报告图面书写较规范
	75-90分

	基本按照实验要求并及时完成，基本概念基本清晰，实验方案与实验步骤基本正确，实验数据、实验结果分析基本正确，实验报告书写基本规范
	60-75分

	不能按实验要求，未及时完成实验，基本概念不清楚，实验方案和实验步骤不正确，实验数据、实验结果分析不正确，实验报告书写不规范，或者发现抄袭
	60分以下


拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
附录3.示例：教学大纲（课程设计）
《客车制造工艺学》课程设计教学大纲
（工程教育专业认证示例）
课程名称：客车制造工艺学课程设计
课程编号：20120803
学分/学时：2学分/2周
课程类型：独立设置实践环节
考核方式：考查
开课学期：车辆专业卓越班 秋季学期（大三第一学期）

          车辆专业普通班 春季学期（大三第二学期）
开课单位：机械与汽车工程学院车辆与交通工程系
先修课程：机械制图、理论力学、材料力学、机械原理、工程材料、互换性与技术测量、客车制造工艺学等
后续课程：机械制造技术基础、液压与液力传动、汽车理论与设计等相关专业课

适用专业：车辆工程
一、课程性质与教学目标（明确专业毕业要求及指标点）

课程性质：客车制造工艺学课程设计是客车制造工艺学课程的重要实践性环节，在车辆工程专业培养计划中独立设置，是学生在校期间一次较全面的工程师能力训练，在实现学生总体培养目标中占有重要地位。
教学目标：通过课程设计实践，培养学生树立正确的设计思想，综合运用客车制造工艺学课程及其它先修课程，分析和解决汽车制造工艺的一些技术问题的综合能力；学习汽车零部件工艺工装设计的一般方法，掌握设计通用机床汽车零部件夹具的一般规律，具有设计汽车零部件夹具的能力；进行设计基本技能的训练，如计算说明、绘制夹具装配图、绘制指定的夹具零件图、运用标准和规范、查阅手册和图册、标注尺寸及表面粗糙度、编写该零件的机械加工工艺过程卡等有关技术资料。（对应毕业要求3、5、8）
二、选题的原则

根据客车制造工艺学课程设计的基本要求，基于不同结构参数和加工方法的汽车零件，设计用于加工汽车零件的专用夹具，设计内容包括了定位方案的分析，定位基准的选择，确定夹紧方案，合理选择和设置夹紧装置；确定夹具其它相关部件的结构形式；绘制夹具装配图；绘制指定的夹具零件图，正确标注尺寸及表面粗糙度；编写该零件的机械加工工艺过程卡和设计说明书。 涵盖了客车制造工艺学课程中的基本内容，具有一定的难度、深度。
以小组为单位选择一个零件，学生可以选择小组拿到的零件的一道工序进行设计。

三、课程设计内容

定位方案的分析，定位基准的选择，确定夹紧方案，合理选择和设置夹紧装置；确定夹具其它相关部件的结构形式；绘制夹具装配图；绘制指定的夹具零件图；编写该零件的机械加工工艺过程卡和设计说明书以及进行设计答辩。

要求每个学生完成：

1）夹具装配图一张（A0或A1图纸），手工绘制；
2）夹具体零件图一张（A3图纸），手工绘制；
3）该零件的工艺过程卡一份，手写或机打；
4）设计说明书一份（约6000—8000字）；

5）答辩。
四、课程设计时间进程表

1）分配任务，讲授与夹具设计相关内容的课程（0.5天）

明确设计要求和工作条件；阅读有关资料（设计指导书、设计任务书）、分析研究零件图纸，了解零件的结构特点，毛坯性质以及上下工序的要求等；

2）夹具方案的讨论与确定，绘制夹具结构草图（2 天）

进行定位方案的分析，选择本工序的定位基准，确定夹具的定位元件；确定刀具的对刀，导引方式，合理选择和设置对刀元件；确定夹紧方案，合理选择和设置夹紧装置；确定夹具其它相关部件的结构形式；

3）绘制夹具装配图（4天）
绘制完整的装配图（一般为三视图），保证正确的装配关系，各部件结构合理性。完成装配图的其他要求（包括标注尺寸、配合，技术要求，零件编号及明细表，标题栏等）。要求绘图符合国家标准；

4）绘制夹具零件图（1天）

正确标注尺寸及表面粗糙度；要求绘图符合国家标准；
5）编制该零件的工艺过程卡（0.5天）

6）整理和编写设计说明书（1天）

注意计算说明书的格式，要求字迹工整，计算正确，文字简练；

7）答辩准备及答辩（1天）

五、教学方法

《客车制造工艺学》课程设计是客车制造工艺学课程的重要实践性环节，课程设计过程以学生主动提出问题为主，同时以课堂教学、现场指导、讨论、答疑等方式共同实施。以培养学生树立正确的设计思想为重点，客车制造工艺学基本技能得到有效训练，提升夹具设计能力。

六、课程设计成绩的评定方法及评分规则
客车制造工艺学课程设计成绩相对客车制造工艺学课程考试成绩是独立的，单独记学分。根据学生的平时表现、设计态度、设计质量、答辩情况综合评定学生课程设计的成绩。课程设计成绩可以按优秀、良好、中等、及格和不及格五级计分，也可按百分制计分。
评分规则：

	完成情况
	得分

	严格按照课程设计要求并及时完成，设计方案正确、合理，零件间装配关系、定位关系正确，图面整洁，技术要求表达合理，说明书书写规范，计算正确，答辩思路清晰，能准确回答问题
	90-100分

	严格按照课程设计要求并及时完成，设计方案较正确、合理，零件间装配关系、定位关系较正确，图面较整洁，技术要求表达较合理，说明书书写较规范，计算较正确，答辩时能较准确回答问题
	75-90分

	基本按照课程设计要求并及时完成，设计方案基本正确、合理，零件间装配关系、定位关系基本正确，图面整洁度一般，技术要求表达基本合理，说明书书写规范程度一般，计算基本正确，答辩时回答问题能力一般
	60-75分

	不能按照课程设计要求、未及时完成设计任务，设计方案不合理，零件间装配关系、定位关系不正确，图面马虎，技术要求表达不正确，说明书逻辑不清或书写潦草，计算过程存在明显错误，答辩时回答问题能力一般或者发现抄袭
	60分以下


拟稿（签章）：                                 年    月      日
审定（签章）：                                 年    月      日
附录4.示例：课程达成度评估表（学习成果评估表）★
    12级车辆（卓越） 汽车理论与设计     课程   （工程教育专业认证示例）
毕业要求及其指标点与课程达成度（学习结果）评估表（课程）
	 课程对应           的指标点                            
教学大纲
 “考核及
成绩评定”
中的考核项 
	汽车理论部分（对应能力矩阵表中的汽车理论课程）
	汽车设计部分（对应能力矩阵表中的汽车设计课程）

	
	K4-4：了解机械及汽车零件、部件、传动方案的结构与其性能之间的关系。
	K5-1：掌握汽车零部件、系统设计的基本理论和方法。
	A5-1：运用机械工程基础理论表达、分析和解决车辆工程实际问题。
	A5-8：能运用数学与自然科学的基本概念进行工程问题的表述，建立正确的物理模型和数学模型，并进行严密的计算和论证。
	K3-1：掌握机构的结构、运动和动力分析方法及常用机构设计的基本理论和方法，掌握设计或选用通用机械零部件的基本理论和知识。
	A3-1：具有对机械系统运动方案的设计能力；具有机械传动装置和一般机械结构的设计能力；具有机械产品精度设计的能力。
	K4-4：了解机械及汽车零件、部件、传动方案的结构与其性能之间的关系。
	K5-1：掌握汽车零部件、系统设计的基本理论和方法。

	考核项
内容
	分数
（以百分制计算）
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理
论
满
分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理
论
满
分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分

	考勤、讨论及回答问题等
	10
	考勤等1
	1.25
	1.00
	考勤等2
	1.25
	1.08
	考勤等3
	1.25
	1.04
	考勤等4
	1.25
	1.10
	考勤等5
	1.25
	0.98
	考勤等6
	1.25
	1.04
	考勤等7
	1.25
	1.02
	考勤等8
	1.25
	1.06

	作业
	10
	作业5
	2
	1.67
	
	
	
	作业4
	2
	1.70
	作业1
	2
	1.52
	
	
	
	
	
	
	作业2
	2
	1.75
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	作业3
	2
	1.71
	
	
	

	实践环节
	15
	实践环节
	2
	1.65
	实践环节
	2
	1.70
	实践环节
	2
	1.50
	
	
	
	实践环节
	2
	1.71
	实践环节
	2
	1.67
	实践环节
	2
	1.75
	实践环节
	3
	2.57

	期末
考试
	65
	填空题10
	1.3
	1.13
	填空题1
	1.95
	1.84
	填空题3
	0.65
	0.38
	判断题4
	0.65
	0.61
	判断题1
	0.65
	0.25
	填空题7
	1.65
	1.45
	填空题8
	0.65
	0.57
	填空题5
	1.95
	1.50

	
	
	判断题7
	0.65
	0.59
	填空题2
	1.95
	1.87
	填空题6
	0.65
	0.59
	选择题7
	0.975
	0.06
	选择题10
	0.975
	0.83
	计算题2
	6.5
	4.63
	判断题5
	0.65
	0.44
	填空题9
	0.65
	0.55

	
	
	选择题1
	0.975
	0.83
	填空题4
	1.3
	1.13
	判断题6
	0.65
	0.31
	计算题1
	6.5
	4.78
	
	
	
	
	
	
	选择题3
	0.975
	0.89
	判断题9
	0.65
	0.59

	
	
	选择题6
	0.975
	0.77
	判断题2
	0.65
	0.55
	判断题10
	0.65
	0.44
	计算题3
	9.75
	7.42
	
	
	
	
	
	
	选择题5
	0.975
	0.66
	简答题4
	4.55
	2.69

	
	
	选择题8
	0.975
	0.60
	判断题3
	0.65
	0.57
	选择题4
	0.975
	0.69
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	简答题1
	2.6
	2.03
	
	
	

	
	
	选择题9
	0.975
	0.86
	判断题8
	0.65
	0.52
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	简答题3
	2.6
	1.68
	
	
	

	
	
	简答题2
	3.25
	1.65
	选择题2
	0.975
	0.66
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	100
	
	14.35
	10.75
	
	11.375
	9.92
	
	8.825
	6.65
	
	21.125
	15.49
	
	4.875
	3.77
	
	11.4
	8.79
	
	15.7
	12.5
	
	12.05
	8.96

	课程达成度
计算
	0.75
	0.87
	0.75
	0.73
	0.77
	0.77
	0.80
	0.74


说明：
1、考核项内容必须与教学大纲 “考核及成绩评定”中的内容总体保持一致，为评分需要可对个别考核项内容进行拆分；
2、各考核项可以对应不同的指标点，若考核项符合某指标点的分值为A，学生实际得分为B，该指标点的权重为C，则该课程对应的各指标点达成度（评估值）=C×B／A；其中，在同一指标点下，A为各考核项理论满分之和，B为各考核项实际得分之和，C为所制定《工程教育认证-毕业要求与培养标准能力矩阵》中所确定的权重系数（在课程评估中，各任课教师可暂不考虑）。课程达成度计算即为B/A，计算时只写出数值即可，精确到小数点后两位；
3、此表为样表，各考核项及其在对应各指标点下的实际内容、分值分配均以教学大纲为准，各任课教师自行把握。
◆ 所有课程均可参照“工程教育专业认证”的“KAQ（知识-能力-素质）矩阵表”设计类似的“矩阵表”，便于对“课程教学过程和目标”进行有效的设计、控制和对照。
附录5.示例：课程反思报告★
课程反思报告

（工程教育专业认证示例）
1、课程性质
《汽车理论与设计》是车辆工程（卓越工程）专业的一门专业必修课。该课程论述了汽车总体设计、动力性、燃料经济性、排放性、制动性、通过性、行驶平顺性和操纵稳定性以及离合器设计、变速器设计、万向传动轴设计、驱动桥设计、制动系统设计、悬架系统设计和转向系统设计等方面的相关内容。 
2、教学目标（针对“毕业目标对应的课程要求”和“知识能力目标”）
    通过理论教学和其他教学环节，使学生了解汽车零部件结构与其性能之间的关系；掌握汽车动力性、燃油经济性和排放性、制动性、通过性、行驶平顺性和操纵稳定性等方面的基本理论和方法；掌握离合器设计、变速器设计、万向传动轴设计、驱动桥设计、制动系统设计、悬架系统设计、转向系统设计等方面的基础知识，强化学生对汽车新结构、新理论和新设计方法的认识和了解。
    本课程达成度要求主要针对毕业要求3、4和5，具体对应的二级指标点分别为：
    K3-1：掌握机构的结构、运动和动力分析方法及常用机构设计的基本理论和方法，掌握设计或选用通用机械零部件的基本理论和知识。
    A3-1：具有对机械系统运动方案的设计能力；具有机械传动装置和一般机械结构的设计能力；具有机械产品精度设计的能力。
    K4-4：了解机械及汽车零件、部件、传动方案的结构与其性能之间的关系。
    K5-1：掌握汽车零部件、系统设计的基本理论和方法。
    A5-1：运用机械工程基础理论表达、分析和解决车辆工程实际问题。
    A5-8：能运用数学与自然科学的基本概念进行工程问题的表述，建立正确的物理模型和数学模型，并进行严密的计算和论证。
3、教学方法
《汽车理论与设计》是一门理论性较强的专业课，课堂教学以课堂讲授为主，使用多媒体、板书、Flash动画，结合作业、讨论、答疑、实践等方式共同实施，课堂一般以回顾上次课主要内容、提问、回答作业中存在的问题、回答学生提问开始，对知识梳理，保证学生对已讲过内容的理解。以OBE思想组织教学，以学生学习成果产出、学生专业知识培养、学生学习能力培养为重点，同时注重理论联系实际，激发学生学习兴趣， 培养学生认识工程问题、分析解决工程问题的能力。
4、课程考核
    考核内容及所占比例如表1所示。
表1 考核内容及所占比例
	序号
	考核内容
	所占比例

	1
	考勤、讨论及回答问题
	10%

	2
	作业
	10%

	3
	实践环节
	15%

	4
	期末考试
	65%

	总计
	100%


     针对每一项考核内容制定了详细的评分准则，详细见教学大纲及期末考试试卷答案及评分标准。
    通过课程学习过程，对各考核进行评分，结果如《毕业要求及其指标点与课程达成度（学习结果）评估表》所示。从评估表中可以看出，各项二级指标点评分均高于0.70，达到要求（车辆（卓越）专业设定0.70为指标点达标值），总体结果较好。
5、教学反思
5.1 实践环节
    本课程以课堂讲授为主，使用多媒体、板书、Flash动画等方式共同实施，为避免与后续的课程设计重复，在多次课后作业的基础上，认真考虑后增加了实践环节，即以小组考核方式，分组选择汽车子系统或关键零部件，并进行相关性能理论分析、结构设计的PPT讲解，为后续的车辆设计实习奠定基础。
    该实践环节不仅有利于增强同学们对知识点的深入理解，了解汽车子系统或关键零部件的综合设计能力，帮助大家强化理论分析和结构设计的整体过程，为今后的课程设计和毕业设计奠定了基础，而且增强了同学们的团队配合能力和集体荣誉感。通过这一环节也确实在一定程度上达到原先这些设想的目的。
    但从考核过程来看，同学们在PPT内容的专业性、延展性和规范性方面还存在一定的不足，对于知识点的理解存在不到位、误解等问题，书本以外贴合工程实际的内容补充不够、PPT制作中字体的大小、颜色、公式、图片与公司的设计报告PPT仍存在较大差距。在今后的该门课程教学中需加强这些方面的指导与审核。
5.2 作业
    从整个作业情况看，同学们总体完成情况较好，同时，实践环节PPT也在相当程度上增强了作业的综合性，有利于同学们对知识的理解，但计算类略少。考虑到实践环节PPT的难度，本课程布置了五次课后作业，但更多地是以汽车设计类为主，计算类偏少，后续应适当增加1-2次的计算类作业。
5.3 期末考试
    为便于整个车辆工程专业的课程达成度评估，将该课程期末试卷的评估分为汽车理论部分和汽车设计部分，进而进行整个课程的期末试卷评估，具体如表2所示。
    从总体分布情况来看，90-100分有2人，80-89分有7人，70-79分有8人，60-69分有4人，<60分有5人（有8人转入普通班，故只对剩余26人进行分析），其中，有2位同学分数过低，分别为16.5和25.5分，通过沟通，主要原因为学习态度问题，后续需加强日常劝导与管理，降低此种现象的发生几率。
    题目难易度基本合理，但对于个别题目即个别知识点学生掌握较差，通过表2可以看出：对于选择题第7题，学生实际得分/理论满分=0.06/0.975，全班只有3人答对；对于判断题1、简答题2和简答题4，学生实际得分/理论满分分别为0.25/0.65、1.65/3.25和2.69/4.55，得分情况也较差。对于这些题目所表现出的同学们对知识点的掌握情况需在后续的教学过程中加以提高。譬如，选择题第7题主要考组合式变速器插入式与分段式搭配方式的确定，除了知识点讲解、课堂举例外，需通过课后作业或者第二节课前巩固等教学方式增强同学们的理解。 
    试卷题型有填空题、单选题、判断题、简答题、分析计算题，较为丰富、合理，但题目的综合性略显薄弱，单题考核的知识点有些单一，后续需增加题目的综合性，但需控制题目的难度。
5.4 教学过程
    从教学过程看，由于课程偏于理论，过于枯燥，虽有增加了Flash动画及视频教学，但仍不能充分调动同学们的学习积极性和课堂活跃度。通过反思，在今后的课堂教学中需进一步增强与学生的互动，比如提问、讨论等环节，提高学生的学习热情，使课堂氛围更加活跃，同时可适当增加综合设计案例的讲解，比如实际工程设计报告的解读，提高同学们对于设计的进一步认知，让大家认识到设计是一个综合的过程，需要实现功能、达到性能要求，还要满足法律法规以及行业标准，要想成为一个真正的工程师，大家还要在后续的实习和课程设计中加强工程实际意识，增强工程实际经验，为将来毕业后迅速融入到工程实际奠定一定的基础。
6、总结
    通过以上反思，在今后的教学过程中，需做到以下方面：
（1） 增加分组考核实践环节中对于专业性、延展性以及规范性的要求，细化或丰富考核标准；
（2）适当增加计算类作业，加强作业的综合性；
（3）加强个别知识点的讲解，并加强对个别学习态度有问题的学生的劝导与管理；
（4）加强课堂互动环节，如提问、讨论等，进一步端正同学们的学习态度，并活跃课堂气氛；
（5）加强综合设计案例讲解，强化同学们的工程设计意识，提高工程设计能力。 
★ 注（可删除）：除以上内容外，还可针对“课时安排、教学内容、多媒体技术应用、学生学习观察、教学效果分析、改进思路”等方面加以丰富。
表2 期末考试试卷体现的毕业要求及其指标点与课程达成度（学习结果）评估情况
	 课程对应           的指标点                            
教学大纲
 “考核及
成绩评定”
中的考核项 
	汽车理论部分（对应能力矩阵表中的汽车理论课程）
	汽车设计部分（对应能力矩阵表中的汽车设计课程）

	
	K4-4：了解机械及汽车零件、部件、传动方案的结构与其性能之间的关系。
	K5-1：掌握汽车零部件、系统设计的基本理论和方法。
	A5-1：运用机械工程基础理论表达、分析和解决车辆工程实际问题。
	A5-8：能运用数学与自然科学的基本概念进行工程问题的表述，建立正确的物理模型和数学模型，并进行严密的计算和论证。
	K3-1：掌握机构的结构、运动和动力分析方法及常用机构设计的基本理论和方法，掌握设计或选用通用机械零部件的基本理论和知识。
	A3-1：具有对机械系统运动方案的设计能力；具有机械传动装置和一般机械结构的设计能力；具有机械产品精度设计的能力。
	K4-4：了解机械及汽车零件、部件、传动方案的结构与其性能之间的关系。
	K5-1：掌握汽车零部件、系统设计的基本理论和方法。

	考核项
内容
	分数
（以百分制计算）
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理
论
满
分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理
论
满
分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
	实际得分
	采用的教学环节及措施
	理论满分
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	理论满分
	实际得分

	期末
考试
	65
	填空题10
	1.3
	1.13
	填空题1
	1.95
	1.84
	填空题3
	0.65
	0.38
	判断题4
	0.65
	0.61
	判断题1
	0.65
	0.25
	填空题7
	1.65
	1.45
	填空题8
	0.65
	0.57
	填空题5
	1.95
	1.50

	
	
	判断题7
	0.65
	0.59
	填空题2
	1.95
	1.87
	填空题6
	0.65
	0.59
	选择题7
	0.975
	0.06
	选择题10
	0.975
	0.83
	计算题2
	6.5
	4.63
	判断题5
	0.65
	0.44
	填空题9
	0.65
	0.55

	
	
	选择题1
	0.975
	0.83
	填空题4
	1.3
	1.13
	判断题6
	0.65
	0.31
	计算题1
	6.5
	4.78
	
	
	
	
	
	
	选择题3
	0.975
	0.89
	判断题9
	0.65
	0.59

	
	
	选择题6
	0.975
	0.77
	判断题2
	0.65
	0.55
	判断题10
	0.65
	0.44
	计算题3
	9.75
	7.42
	
	
	
	
	
	
	选择题5
	0.975
	0.66
	简答题4
	4.55
	2.69

	
	
	选择题8
	0.975
	0.60
	判断题3
	0.65
	0.57
	选择题4
	0.975
	0.69
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	简答题1
	2.6
	2.03
	
	
	

	
	
	选择题9
	0.975
	0.86
	判断题8
	0.65
	0.52
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	简答题3
	2.6
	1.68
	
	
	

	
	
	简答题2
	3.25
	1.65
	选择题2
	0.975
	0.66
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


标题，黑体一号加粗居中。根据实践教学要求选择“毕业设计”或“毕业论文”





中文题目，宋体三号加粗，1.5倍行距








英文题目，Times New Roman，三号加粗，1.5倍行距





表格行高0.9cm





楷体四号居中，1.5倍行距





黑体一号加粗，1.5倍行距








宋体三号加粗，1.5倍行距








宋体三号加粗，1.5倍行距








宋体五号字，单倍行距








“内容摘要”“关键词”小四号宋体字加粗，内容小四号宋体字。





标题，三号黑体字加粗





“导言”、正文各章节标题、“总结”字样小四号宋体字加粗，文章内容小四号宋体字。





引文标序，宋体五号，上标式





参考文献内容五号宋体字。





宋体三号，居中，1.5倍行距








宋体三号，加粗，1.5倍行距








即所翻译文献英文名称，三号宋体字，1.5倍行距，若标题较长，写分两行写，较短，则将后一空行删除。





宋体五号字，单倍行距
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